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PROJEKTY „KONKURSOWE” – OPIS PROCEDURY
Określenie procedury oceny zgodności operacji z LSR, procedury wyboru operacji przez LGD, procedury rozstrzygnięć organu decyzyjnego w sprawie wyboru operacji w ramach poddziałania „Wsparcie na wdrażanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez społeczność” objętego Programem Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020 dla operacji realizowanych w ramach projektów konkursowych, a także procedury wniesienia protestu.

Opracowano następujący zestaw procedur:

1. procedura ogłoszenia naboru i przyjmowania wniosków o przyznanie pomocy,

2. procedura oceny operacji;

3. procedura wyboru operacji:

4. procedura wniesienia protestu; 

oraz dokumentów:

a) Deklaracja bezstronności
b) Karta oceny zgodności operacji z LSR
c) Karty oceny zgodności operacji wg lokalnych kryteriów wyboru (cztery karty, po jednej dla każdego przedsięwzięcia)
d) Lokalne Kryteria Wyboru

Rada dokonuje oceny zgodności operacji z LSR w oparciu o ustaloną procedurę oraz z zastosowaniem lokalnych kryteriów wyboru, określających priorytety zawarte w LSR, stosowane w tym samym zakresie w całym procesie wyboru w ramach danego wyboru.
Procedura przeprowadzania głosowania, wyłączenia członka zawarta jest w Regulaminie pracy Rady LGD, stanowiącym załącznik do wniosku o wybór LSR.

PROCEDURA OGŁOSZENIA NABORU I PRZYJMOWANIA WNIOSKÓW O PRZYZNANIE POMOCY 
1. Uzgodnienie terminu z zarządem województwa ogłoszenia naboru wniosków o udzielenie wsparcia następuje nie później niż 30 dni przed planowanym terminem rozpoczęcia biegu terminu składania tych wniosków.

LGD podaje do publicznej wiadomości (przede wszystkim umieszcza na swojej stronie internetowej www.krainawzgorz.pl oraz na tablicy ogłoszeń w biurze LGD KWT) ogłoszenie o naborze wniosków nie wcześniej niż 30 dni i nie później niż 14 dni przed planowanym terminem rozpoczęcia biegu terminu składania tych wniosków.

2. Ogłoszenie o naborze wniosków o udzielenie wsparcia zawiera w szczególności:

· wskazanie: terminu i miejsca składania tych wniosków; formy wsparcia; zakresu tematycznego operacji;

· obowiązujące w ramach naboru: warunki udzielenia wsparcia, w tym kwoty wsparcia, zgodne z rozporządzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w sprawie szczegółowych warunków i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziałania „Wsparcie na wdrażanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez społeczność”, objętego PROW na lata 2014- - 2020; kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktów, której uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji;

· informację o wymaganych dokumentach, potwierdzających spełnienie warunków udzielenia wsparcia oraz kryteriów wyboru operacji;

· wskazanie wysokości limitu środków w ramach ogłaszanego naboru;

· informację o miejscu udostępnienia LSR, formularza wniosku o udzielenie wsparcia, formularza wniosku o płatność oraz formularza umowy o udzielenie wsparcia.

3. Ogłoszenie terminu naboru poprzedzone jest doradztwem lub szkoleniem zainteresowanych.
4. Przyjmowanie wniosków:
· wnioski składa się bezpośrednio tj. osobiście do biura LGD

· w formie papierowej; oryginał wypełniony komputerowo z podaniem spisu treści i liczby załączników + kopia wniosku z załącznikami (zgodna z oryginałem) oraz wersja elektroniczna wniosku na płycie CD

· upoważniony pracownik LGD wydaje potwierdzenie przyjęcia wniosku w postaci kserokopii pierwszej strony wniosku
· na pierwszej stronie wniosku pracownik biura przystawia pieczątkę Stowarzyszenia wraz z podpisem osoby przyjmującej wniosek, wpisuję datę, godzinę, liczbę złożonych wraz z wnioskiem załączników oraz numer wniosku (znak sprawy),
· oficjalne zamknięcie listy następuje w dniu zakończenia terminu składania wniosków.
5. Wycofanie wniosku lub innej deklaracji podmiotu ubiegającego się o wsparcie sprawi, że znajdzie się on w stanie sprzed złożenia wniosku. Wniosek skutecznie wycofany nie wywołuje żadnych skutków prawnych, a podmiot, który złożył, a następnie skutecznie wycofał wniosek, będzie traktowany jakby tego wniosku nie złożył. Skuteczne wycofanie wniosku może mieć miejsce drogą pisemnego zawiadomienia LGD o wycofaniu wniosku lub innej deklaracji przez podmiot ubiegający się o wsparcie. Kopia wycofanego wniosku pozostaje w LGD, celem zachowania śladu rewizyjnego. Zwrot złożonych dokumentów podmiotowi ubiegającemu się o wsparcie (na jego wniosek) odbywa się bezpośrednio w biurze LGD lub korespondencyjnie.

6. Biuro LGD zestawia złożone wnioski w zbiorczą listę wniosków o dofinansowanie operacji dla danego działania.
PROCEDURA OCENY OPERACJI W RAMACH LSR

Rada LGD będzie miała możliwość obniżania kwoty wnioskowanej dotacji, w przypadku, gdy:

· wniosek nie będzie odpowiadał kwocie wsparcia, określonej w naborze;

· biznesplan załączony do wniosku nie będzie uzasadniał poniesienia wydatków w wysokości uprawniającej do przyznania pomocy tej wysokości
Ocena zgodności operacji z Lokalną Strategią Rozwoju

1. Procedura oceny zgodności operacji z LSR polega na dokonaniu oceny zgodności celów i zakresu operacji z celami ogólnymi, szczegółowymi i przedsięwzięciami zapisanymi w LSR.

2. Ocena zgodności z LSR jest dokonywana indywidualnie przez członków Rady (na podstawie instrukcji) poprzez imienne wypełnienie karty oceny zgodności.

3. W karcie oceny zgodności operacji z LSR członkowie Rady odpowiadają na pytania:

- czy realizacja operacji przyczyni się do osiągnięcia celów ogólnych LSR?

- czy realizacja operacji przyczyni się do osiągnięcia celów szczegółowych LSR?

            - czy realizacja operacji jest zgodna z przedsięwzięciami zaplanowanymi w LSR?

4. Uznanie operacji za zgodną z LSR skutkuje przekazaniem operacji do dalszej oceny według lokalnych kryteriów wyboru

5. Operacja, która nie zostanie uznana za zgodną z LSR nie podlega dalszej ocenie i zostaje zwrócona wnioskodawcy.
6. Operacja zostanie uznana za zgodną z LSR, jeżeli będzie zgodna z:

- co najmniej jednym celem ogólnym

- co najmniej jednym celem szczegółowym

- co najmniej jednym przedsięwzięciem zaplanowanym w LSR

7. Do dalszej oceny na podstawie lokalnych kryteriów wyboru zostaną przekazane operacje uznane przez Radę za zgodne z LSR – bezwzględną większością głosów.

8. Załącznikiem do niniejszej procedury jest karta oceny zgodności operacji z LSR.

Ocena operacji na podstawie lokalnych kryteriów wyboru

1. Procedura oceny operacji na postawie lokalnych kryteriów wyboru polega na dokonaniu oceny operacji zakwalifikowanych wcześniej, jako operacji zgodnych z LSR. Ocena odbywa się na podstawie lokalnych kryteriów wyboru.

2. Zasadniczym celem tej procedury jest wybór operacji, które w największym stopniu mogą realizować założenia LSR.

3. Ocena dokonywana jest indywidualnie przez członków Rady na imiennych kartach oceny operacji według lokalnych kryteriów wyboru. Miejsce operacji na liście rankingowej określa średnia arytmetyczna wszystkich indywidualnych ocen. 

4. W przypadku, gdy kilka wniosków otrzymało taką samą liczbę punktów, o pierwszeństwie decyduje data oraz godzina wpływu wniosku do biura LGD.

5. Załącznikami do niniejszej procedury są karty oceny operacji z lokalnymi kryteriami wyboru.

PROCEDURA WYBORU OPERACJI
1. Rada dokonuje wyboru operacji w terminie 45 dni od dnia zakończenia składania wniosków na posiedzeniu Rady, zwołanym zgodnie z regulaminem Rady.

2. Przed przystąpieniem do oceny zgodności operacji z LSR, przez biuro LGD dokonywana jest wstępna ocena wniosków na karcie weryfikacyjnej w zakresie:

· złożenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogłoszeniu o naborze;

· zgodności operacji z zakresem tematycznym, który został wskazany w ogłoszeniu o naborze;

· zgodności operacji z formą wsparcia wskazaną w ogłoszeniu o naborze (refundacja lub premia);

· spełniania dodatkowych warunków udzielenia wsparcia, obowiązujących w ramach naboru.

3. Operacje, które nie spełniają w/w warunków, nie podlegają ocenie zgodności z LSR i wyborowi. Decyzja w tej sprawie zostanie podjęta przez LGD z zachowaniem śladu rewizyjnego.

4. Członkowie Rady w okresie 14 dni przed posiedzeniem otrzymują z biura LGD dokumenty w formie kopii w wersji elektronicznej lub drukowanej lub informację o możliwości wglądu do dokumentacji w biurze LGD.

5. W celu zabezpieczenia danych poufnych zawartych we wniosku członkowie Rady dokonują w dniu posiedzenia Rady wypełnienia wniosku deklaracji poufności i bezstronności według wzoru zawartego do regulaminu Rady LGD

6. Głosowanie za pomocą kart oceny zgodności operacji z LSR oraz za pomocą kart oceny operacji według kryteriów lokalnych przyjętych przez Stowarzyszenie odbywa się zgodnie z regulaminem Rady i procedurą oceny operacji,

7. Uchwały podjęte przez Radę, Przewodniczący przekazuje do biura LGD nie później niż 3 dni od ich uchwalenia,

8. Niezwłocznie po dokonaniu oceny operacji, lecz nie później niż w terminie 7 dni od dnia, w którym miało miejsce zakończenie wyboru operacji, LGD sporządza listę ocenionych operacji ustalając ich kolejność według liczby uzyskanych punktów w ramach tej oceny. Jeśli kilka wniosków uzyska taką samą liczbę punktów o miejscu na liście decyduje data i godzina wpływu wniosku do biura LGD. 
9. Listy zawierają informację o:

· operacjach, które zostały wybrane, ustalając ich kolejność według liczby uzyskanych punktów w ramach oceny spełniania kryteriów wyboru operacji;

· operacjach, które nie zostały wybrane do dofinansowania;

· ocenie pod względem zgodności z LSR.

10. LGD informuje wnioskodawców w terminie 7 dni od dnia, w którym miało miejsce zakończenie wyboru operacji o:

- zgodności operacji z LSR lub jej niezgodności;

- wybraniu operacji albo jej niewybraniu 

- liczbie uzyskanych punktów w ramach oceny operacji pod względem spełniania kryteriów wyboru lub miejscu na liście wniosków ze wskazaniem czy projekt mieści się w ramach limitu przyznania środków do dofinansowania

- możliwości złożenia protestu od decyzji Rady, zgodnie z procedurą wniesienia protestu (w przypadku operacji, które uzyskały negatywną ocenę zgodności z LSR albo nie uzyskały minimalnej liczby punktów albo w dniu przekazania przez LGD wniosków o udzielenie wsparcia do zarządu województwa nie mieści się w limicie środków wskazanym w ogłoszeniu o naborze tych wniosków).

11. LGD przekazuje do zarządu województwa listy oraz uchwały w sprawie wyboru operacji wraz ze wszystkimi złożonymi wnioskami o przyznanie pomocy, w terminie 7 dni od zakończenia wyboru operacji.

12. LGD publikuje listę na swojej stronie internetowej nie później niż w terminie 7 dni od zakończenia wyboru operacji.

13. Komisja nadzorująca składająca się z: jednego członka Rady, jednego członka Zarządu lub pracownika biura oraz jednego specjalisty powołanego z zewnątrz czuwać będzie nad prawidłowym przebiegiem procesu oceny i wyboru, dokonywanym przez Członków Rady (w zakresie ocen niebudzących wątpliwości, np. oceny 0 lub 1; z określonymi zasadami stopniowania wg kryteriów), poprawnością dokumentacji oraz zgodnością formalną. W przypadku rozbieżnych ocen w ramach kryteriów, komisja nadzorująca wzywa członka Rady, który wypełni tę kartę do złożenia wyjaśnień i uzgodnienie braków/błędów. W trakcie wyjaśnień członek Rady może na oddanej przez siebie karcie dokonać wpisów w kartach lub pozycjach pustych oraz dokonać czytelnej korekty w pozycjach i kratkach wypełnionych podczas głosowania, stawiając przy tych poprawkach swój podpis.  Jeżeli po dokonaniu poprawek i uzupełnień karta nadal zawiera błędy w sposobie wypełnienia, zostaje uznana za głos nieważny.

PROCEDURA WNIESIENIA PROTESTU OD DECYZJI RADY

Każdy wnioskodawca ma prawo do wniesienia protestu w terminie 7 dni od dnia doręczenia pisemnej informacji o wynikach oceny.
1) Protest składa się poprzez Biuro LGD do Zarządu Województwa. 
2) Wnioskodawca ma prawo do wniesienia protestu od:

a) negatywnej oceny zgodności operacji z LSR,
b) nieuzyskania przez operację minimalnej liczby punktów,
c) wyniku wyboru, który powoduje, że operacja nie mieści się w limicie środków wskazanym w ogłoszeniu o naborze wniosków o udzielenie wsparcia.

3) O wniesionym proteście LGD informuje niezwłocznie Zarząd Województwa. 
4) Protest wnoszony jest w formie pisemnej i zawiera:
a) oznaczenie instytucji właściwej do rozpatrzenia protestu,

b) oznaczenie wnioskodawcy,

c) numer wniosku o dofinansowanie projektu,

d) wskazanie kryteriów wyboru projektu, z których oceną wnioskodawca się nie zgadza, wraz z uzasadnieniem,

e) wskazanie zarzutów o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jeżeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miały miejsce, wraz z uzasadnieniem,
f) wskazanie, w jakim zakresie podmiot ubiegający się o wsparcie nie zgadza się z tą oceną oraz uzasadnienie stanowiska tego podmiotu,

g) podpis wnioskodawcy lub osoby upoważnionej do jego reprezentowania, z załączeniem oryginału lub kopii dokumentu poświadczającego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.
5) Protest pozostaje bez rozpatrzenia, jeśli:

a) został wniesiony po terminie 

b) został wniesiony przez podmiot wykluczony tzn. nie będący wnioskodawcą,
c) wnioskodawca nie wskazał kryteriów wyboru, z których oceną się nie zgadza wraz z uzasadnieniem.

6) W sprawach dotyczących protestu, stosuje się art. 22 ustawy o rozwoju lokalnym kierowanym przez społeczność.

7) LGD w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny operacji w zakresie kryteriów i zarzutów podnoszonych w proteście, i:

1) dokonuje zmiany podjętego rozstrzygnięcia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem operacji do właściwego etapu oceny albo umieszczeniem go na liście operacji wybranych przez LGD w wyniku przeprowadzenia procedury odwoławczej, informując o tym wnioskodawcę, albo
2) kieruje protest wraz z otrzymaną od wnioskodawcy dokumentacją do zarządu województwa, załączając do niego stanowisko dotyczące braku podstaw do zmiany podjętego rozstrzygnięcia, oraz informuje wnioskodawcę na piśmie o przekazaniu protestu

